Centrum Dziedzictwa Szkta Sp z 0.0. poszukuje biura rachunkowego na obstuge ksiegowa

Oczekujemy:

- Min. 3-letniego doswiadczenia w prowadzeniu petnej ksiegowosci podmiotow
gospodarczych,

- Znajomosci przepisow ustawy o rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej, zagadnien
z zakresu  przepisow podatkowych PIT, CIT, VAT i PFRON,

Ksiegi handlowe

W ramach prowadzenia ksigg handlowych oczekujemy nastepujgcych czynnosci:
« Kontroli dokumentéw pod wzgledem formalno rachunkowym
» Biezacej ewidencja operacji gospodarczych

- Prowadzenia ksiegi gtéwnej, pomocniczej, ewidencji Srodkéw trwatych i wyposazenia
oraz ewidencji dla podatku VAT

» Sporzadzania i dostarczanie do Urzedu Skarbowego miesiecznych lub kwartalnych
deklaracji VAT

» Miesieczne rozliczenia podatku dochodowego
« Sporzadzanie do GUS sprawozdan statystycznych

» Sporzadzanie bilansu z rachunkiem zyskéw i strat, rachunkiem przeptywow
pienieznych oraz przygotowywanie informacji dodatkowej

» Sporzadzanie i dostarczanie do Urzedu Skarbowego zeznania rocznego CIT-8
- Biezaca kontrola zobowigzan i nalezno$ci, wystawianie potwierdzen sald

« Na dzien rozpoczecia dziatalnosci otwieranie ksigg handlowych wraz z utworzeniem
Zaktadowego Planu Kont

Kadry i ptace
W ramach Swiadczenia ustug kadrowo-ptacowych oczekujemy nastepujgcych czynnosSci:

« Sporzadzania list ptac, rachunkéw do umowy zlecenia oraz o dzieto, paskéw do
wyptaty oraz raportow RMUA

» Wyliczania wynagrodzen za prace w godzinach nocnych oraz nadliczbowych
«  Wyliczania urlopéw, odpraw i ekwiwalentéw

» Naliczania miesiecznych zaliczek na podatek dochodowy pracownikow,
przygotowywanie przelewéw do Urzedu Skarbowego

« Wyliczania miesiecznych sktadek ZUS, sporzadzanie deklaracji oraz przesytanie ich
w formie elektronicznej do ZUS



» Przygotowywania zgtoszen do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego podatnikéw
oraz pracownikow

« Sporzadzania informacji o uzyskanych przez pracownikéw dochodach i pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11, PIT-8B

» Sporzadzania i dostarczanie do GUS sprawozdan dotyczacych danych kadrowych

Prosimy o przestanie ofert w terminie do 10.11.2015 r. na podany adres

e-mail.biuro@miastoszkla.pl



